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1.1 Personliche Einstellungen

Z.B. die Anzeigesprache

Hinweis: Im Buchungskalender
werden gewisse Datenfelder nur in
— [ —_— e = e N o —— Englisch oder Deutsch angezeigt.
Alle anderen Datenfelder und Texte

.0
‘a

ol & &8 S @ s & = & & B
e | werden in der jeweiligen gewahlten
P = Sprache angezeigt.

Track and Trace
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1.2 Benachrichtigungen einstellen

In Ihren persénlichen Einstellungen
kdnnen Benachrichtigungen
aktiviert werden.

&  Benutzerprofil > v v Avisierung - Slot nicht gebucht
@ Passwort &ndern > . £ Miail Sollte beispielsweise noch kein
i/ Zwei-Faktor-Authentifizierun... > Zeitfenster fUr eine Avisierung
WS Sprachs N g Tracking - Tracking fur Lieferung gestartet gebucht sein oder eine neue
2 || 2L Benachrichtigungen > 4 E-Mail Bestellung angelegt werden, wird
) Historie s | o eine Benachrichtigung an die

Bestellungen - Bestellung angelegt

hinterlegte Mailadresse verschickt.
(& Push Launchpad

v E-Mail
v Bestellungen - Unterbeauftragung angelegt
E-Mail
v Bestellungen - Bestellung aktualisiert

[& Push Launchpad

S~
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1.3 Navigations-Menu

Unter Small Home finden Sie

(4% ) myleo/dsc

Home fensterverwaltung Yard Management eine abgespec kte Ve rSion des
< Links Home
[J comapp
tmport Obersiche i Unter Links zu Apps finden Sie
Gutenbargstraie 2. die Verlinkungen auf MicroApps
® " bzw. Nachrichten-App fur
Fahrer*in und Personal.
L) =] . .
Mit dem SchraubenschlUssel
Mein Unternehmen Rollen GewerbestraBe . 00 . .
unten links kbnnen Sie sich
S eigene MenUpunkte erstellen.
i 88 . e :
5 Hinweis: Sie kbnnen sich
L) >)
conguraontir comecnyservice Menupunkte auch nur fur sich
P selbst sichtbar machen.
=+ Weitere Aktionen Ifh A

~
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1.4 Varianten anlegen

; YRR T = In den verschiedenen Masken kénnen
Vorlaufiges Lieferdatum 7o Lieferstatus Lieferant TJ| Tabellensinstzllungen personliChe Variaﬂten hinterlegt und alS
Standard gespeichert werden.

n Filtern Weitere Einstellungen
2 Verfligbar (52) Suchen Q Ausgewadhlt (15) . f h | d . f .o d . | | .
i _ Wir empfehlen diese fur die Bestell- sowie
Name Position Name Sortierbar
Ablehnungs Grund 1 Liefernummer Ja A H H k
Abschlussdatum 2 Externe Liefernummer Ja VI S I e r u n g S m a S e'
Anhange Entladezeitfenster 3 Lieferant Ja
Artikeltyp 4 Zeitfenster J

RS Gehen Sie hierfur auf die Zahnrader

(Entladung)
Belade Adresse
6 Bestellnummer
Cloud Standort
7 Artikelnr.
8

> Wahlen Sie die gewlnschten Zeilen aus
L e - und schieben sie diese zu den
Ausgewahlten mithilfe der Pfeiltasten.
oo . Innerhalb der Ausgewahlten kann auch

Gefahrgut 15 Lieferstatus Nein

die Reihenfolge bestimmt werden

Gelieferten Menge

Artikelbez.

1" Avisierte Menge
Erstelltam

12 Lieferdatum bestatigt
Externe Kontraktnummer

Geplante Beladung

Wir wurden Ihnen die Auswahlfelder wie
Im Screenshot nahelegen
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2.1 Bestellung zum Avisieren wahlen

Avisierungen

Um Avisierungen und Zeitfensterbuchungen
erstellen zu kdnnen, wahlen Sie auf der
Startseite die Kachel ,Avisierungen® aus

v—_—

o —_—

e e ) _ ) e e Bestellung avisieren — im Reiter ,Bestellungen”

Haltonstrasse 1

-_— Markieren der Bestellung

Klicken Sie auf Avisieren

Wichtig: Jede Bestellung muss einzeln avisiert
werden. Es konnen bei der Zeitfensterbuchung
aber ggf. mehrere Avisierungen zu einer
Anlieferung zusammengefasst werden
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2.2 Bestellung avisieren

Bestellung avisieren.

Wahlen Sie ein vorlaufiges Lieferdatum und die
Menge, die Sie von dieser Bestellung avisieren
wollen. Das Datum sollte dem in der AB
bestatigten Lieferdatum entsprechen.

Soll im ersten Schritt nur eine Teilmenge

avisiert werden, bleibt die offene Restmenge
im Reiter ,Bestellungen” bestehen und kann
fur einen anderen Zeitpunkt avisiert werden

Klicken Sie auf Avisieren

Hinweis: FUgen Sie des Weiteren ggf. eine
Abholadresse hinzu.
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2.3 Unter-/ Uberlieferungen avisieren

Kennzeichen Zugmaschine:
[ dndercode

Kennzeichen

Bemerkung:

Es kommen 95 Stiick statt der bestatigten 100 Stiicl

450 Zeichen verbleibend

Bei einer Unterlieferung, auf
welche keine Nachlieferung folgt,
beispielsweise bedingt durch eine
vereinbarte 10% Regelung, muss
dennoch die von K2 bestellte
Komplettmenge avisiert werden.
Sollte eine Restmengenlieferung
geplant sein, muss Uber die
Teilavisierung (siehe 2.2) avisiert
werden.

Bei einer Uberlieferung, wird die
tatsachliche Liefermenge avisiert.

-
Wj myleo /dsc

In der Zeitfensterbuchung muss
unter Bemerkungen dann auf die
Unter- oder Uberlieferungen
hingewiesen werden.

04.07.2025




(%g myleo /dsc

3. Zeitfensterbuchungsprozess



3.1 Zeitfenster buchen fur Avisierung

dsc Avisierungen
o B 1.
@ Bestellungen .. L.
& - e e % Offnen der Kachel ,Avisierungen® auf der
[E3 Liefernummer. ; Bestellnummer ; E':‘i:;‘;:‘, ; Artikelnr ; Hersteller Artikelnummer RN Startselte (Slehe 2.")
PR ¢ > toe 0 2T o ®4 <4 = 3. Wahlen Sie den Reiter ,Avisierungen”
v ™ LCDID00280 %E:EEEEEE:'E:Z - 10.10.2024, 02:00:00 18.10.2024, 02:00:00 14.10.2024 Markieren Sle dle AVISlerU ngen, We|Che Sie
i e 10.10.2024, 02:00:00 18.10.2024, 02:00:00 - 2004258 [ soi/so B In elnem ZeltfenSter anllefern WO”en' pro
Buchung kann nur ein Zeitfenster belegt
werden
- Wenn Sie mehrere Bestellungen
zusammen anliefern mochten,
markieren Sie alle entsprechenden
Avisierungen, um sie in einem
Zeitfenster anzuliefern
Wahlen Sie das Kalendersymbol, um in
den Buchungskalender abzuspringen
Hinweis: Die Liefernummer (A0Oxxxx) wird
zwingend fiir den Check-In benétigt. Der
Fahrer muss diese Nummer bei jeder
Anlieferung bereithalten! Bitte vermerken Sie
diese Nummer auf jedem Lieferschein.
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3.2 Bestehendes Zeitfenster anpassen

Markieren Sie die Avisierung(en), bei
welcher Sie das Zeitfenster andern

. |Avisierungen (1) | Bitte auswahlen... »/ maochten:
v Liefernu... 7L  Externe.. T, Zeitfens... T, Frihestes L... Lieferstatus Vorlaufig... T, V\/ah|en Sle der] Reiter
Avisierungen”
v LY K20000000036 v 32333324' - 04.10.2024 "

Markieren Sie die Avisierung, welche
v . geandert werden soll
27.09.2024,
9. 02:00:00 ' ' Wahlen Sie das Kalendersymbol, um
in den Buchungskalender

abzuspringen

% Nun kann der Termin angepasst
werden

+ ~ Z W | Suchen Q< ooy o=

.oo‘i”

Colli Avisierte M... Gelieferten ...  Lieferdatu... Lieferant T, Hinweis: Das Zeitfenster kann nur bis
24h vor dem geplanten Termin
(abhangig vom vorlaufigen Lieferdatum
04.10.24, 08:00 e in MylLeo) gebucht oder angepasst
werden. Sollten dennoch Anderungen
Ende: bendtigt sein, kontaktieren Sie Ihren

04.10.24, 09:00 3 Einkaufer.

Geben Sie Ilhren Fahrer*innen die
Liefernummer zur Anmeldung bei K2
mit!

Start:

Bemerkung:
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3.3 Exkurs: Einmal-Link versenden

Avisierungen

T Markieren Sie die Avisierung(en), welche Sie

: e e . in einem Zeitfenster anliefern wollen.
=3 ; ; Erstellt am ; Artkeln ; Hersteller Artikelnummer. - = B ) . L. "
2. —— R Wahlen Sie den Reiter ,Avisierungen
e b - 7 e i B e B 7 Markieren Sie die Avisieru Nng (en), welche
" — Sie in einem Zeitfenster anliefern wollen.
Wahlen Sie das Link-Symbol, um einen
Einmal-Link zu erstellen
Fnmalinicaniegen Wahlen Sie Team und Ressourcen aus
5| auf die gebucht werden darf
Liefernummer: * pusinbidess
4, e Drucken Sie auf ,Anlegen® und
verschicken den Link an eine beliebige
:::r:r:ing: p e rSO n *
Weitere Erlauterungen hierzu finden Sie
noch unter Punkt 4.4
a o
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3.4 Exkurs: Ressourcen auswahlen

Slot Management

Sie kdnnen sich verschiedenen
Ressourcen gleichzeitig im
Buchungskalender (Kachel auf der
Startseite) anzeigen lassen.

2Vu'1ug£:ur Ausgewshlt (4/10)

1. Klicken Sie auf das Symbol, um
die verfugbaren Ressourcen
perii K2 systems GmbH e | NnzZu Se h en.

LTS Deizisau WE / Inbound LTS Deizisau, Olgastrasse 121 K2 Systems GmbH

Ressourcen (10)

Standort

DHL Bremen, Senator Nolting

WE/Inbound i uff str. 24

K2 Systems GmbH

PHL Rennin gen WE / Inbound

LTS Eislingen, Am Eichenbach
7 Eislingen WE /Inbound 9

1 [pamsheimwarOubound  Molmshe,Haldensias PP—— 7. Selektieren Sie Ressourcen.

v! fMalmsheim WE / Inbound Malmsheim, Haldenstrasse 1 K2 Systems GmbH

K2 Systems GmbH

Renningen WA / Outbound

Renningen WE / Inbound K2 Systems GmbH

Alternativ kbnnen Sie auch nach
s der Ressource Uber die
eI Suchleiste suchen.

Weil der Stadt, josef-Beyerle-
Abbrechen

v WDS WA / Outbound K2 Systems GmbH

VDS WE / Inbound

3. Klicken Sie auf ,Auswahlen®

Hinweis: Sobald mehr als eine
Ressource ausgewahlt wurden, gibt
es nur die Tagesansicht.
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3.5 Exkurs: Paketlieferungen

Team:

K2 Admins

Typ:
Buchung

Start:
04.11.24, 07:00

Ende:

04.11.24, 08:00

Referenz:*

Bemerkung:

@

(@

Zeitfenster anlegen

) ) Kapazitat:
Lieferscheinnummer: *
1

Frihester Check-In: .
Auslastung: Malmsheim ...

G o2 o

Auslastung pro Buchung

04.11.24, 07:00

Spatester Check-In:

04.11.24, 07:45

1.00/1 (100 %)
Art der Anlieferung: *
(
Ungiltige Eingabe
Paket 3.

Pallette
rermer IIICIUUTIR_.J<

Bitte Pflichtfelder fiillen.

/“Td; myleo /dsc

FUr reine Paketanlieferungen (ohne Palette),
muss nach der Avisierung ein Zeitfenster fur den
Anlieferort ,Paketanlieferungen® gebucht
werden. Dies bezieht sich nur auf
Warenbestellungen, aber nicht auf bspw.
Musterlieferungen.

Wahlen Sie ein Zeitfenster im Kalender der
,Paketanlieferung”

Datum und Uhrzeit wie in 3.1 beschrieben
wahlen

- Hier ist nur das ungefahre
Anlieferdatum auszuwahlen, da
Paketdienste nicht tages- und
uhrzeitgenau anliefern kbnnen

Zeitfenster ausfullen und im Dropdown
Menu die Art der Lieferung mit ,,Paket”
bestatigen

Wichtig: Die Ressource der Paketanlieferungen
gilt nur fur Paketsendungen.

04.07.2025
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4.1 Mitarbeiter*in dem Team hinzufigen

Wie flige ich eine/n Mitarbeiter*in einem Team hinzu?

Klicken Sie in die Detailansicht des
Teams.

1. Klicken Sie auf den Reiter Team-
al Mitglieder.

Mitarbeiter durchsuchen

Externer Mitarbeiter 2 Kl . k S . h . f d
Keine Team-Berechtigungen, Slot-Berechtigungen, Avise-Berechtigungen . | C e n | e I e r a u a S +

Externer Mitarbeiter (eingeschrankt)

Keine Team-Berechtigungen, Slot-Berechtigungen (eingeschrankt), Avise-Berechtigungen 3 . U m ei n e/n U Se r*i n d e m Tea m
hinzuzufagen, geben Sie die E-
Mail-Adresse in das dafur
vorgesehene Feld ein und

Berechtigungen manuell vergeben S pe i C h e r n S i e .

Abbrechen

Wichtig: Die Voreinstellungen
belassen Sie unbedingt bei
. manuell”
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4.2 Rollen vergeben

Was sind die Lieferanten- und Lieferantenspediteursrollen und wozu dienen sie?

myleo / dsc

Klicken Sie in die Detailansicht des Teams.

Il < Detailansicht

Bl () selbstabholer 1. Klicken Sie auf den/die angelegte/n User*in
Externe Referenzen: -

F ategorie: Logistik-Versan: . . . .
IS 2. Klicken Sie im Reiter Team-Rollen auf das +
st T s ecer - Teamfolen 3. Wahlen Sie die Rolle(n) aus, welche Sie an
Team-Mitglieder (1 < semer > + User*innen aus diesem Team vergeben

E-Mail 1 . Berechtigungen Rollen Hinzugefigt von Aktualisiert von WO I |en

finn kern+k2test 0 o finn.kern+k2: finn.kern+k2 > I

%4 Klicken Sie dann auf auswahlen

Verfiigbar Ausgewahlt (0)

Team-Rollen (8) Suchen Er|éuteru nag der Rol |en

Name

- Rollen vergeben festgelegte Berechtigungen

Lieferant

- Lieferant: Berechtigungen fUr Avisierungen
und Zeitfensterbuchungen.

Lieferantenspediteur: Berechtigungen nur far
Zeitfensterbuchungen. Sollte an Spediteure
vergeben werden, die regelmaRig fur Sie
transportieren. Bei wechselnden Speditionen,
sollten die Zeitfensterbuchungen Uber den
Einmallink abgewickelt werden (siehe 3.3)

@; myleo /dsc 04.07.2025
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